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Casalmaggiore, 19.09.2011
Ordine di servizio n.9
Ai Docenti

Oggetto: REGISTRO DI CLASSE
Quest’anno il REGISTRO di CLASSE , documento pubblico, che deve essere compilato in modo chiaro e puntuale, si presenta con una nuova grafica:
· nella pagina di sinistra in basso è stata ampliata la parte dedicata alle “ANNOTAZIONI”, che sarà utilizzata sia dalla Segreteria per eventuali comunicazioni sia dai Docenti per eventuali “richiami” a carico di uno o più alunni, per infrazioni lievi  ai sensi dell’art. 22 del Regolamento. Il Docente potrà sempre comunque riportare il “richiamo” sul proprio registro personale.
· nella colonna della pagina a destra “NOTE DISCIPLINARI (art. 23 Regolamento)” per comportamenti continui e gravi, il Docente dovrà indicare in modo chiaro e preciso i fatti e il/i nome/i del/gli alunni coinvolti. Di seguito si riporta in estratto l’art. 23 del Regolamento: 
“Nel caso di infrazione grave il docente interessato deve annotare sul registro di classe l’infrazione commessa (N. B. La nota sul registro non costituisce sanzione ma fa solo partire il procedimento disciplinare per l’irrogazione della sanzione).
Subito dopo tale annotazione il docente deve trasmettere il registro al Dirigente scolastico.

Il Dirigente scolastico, sentito lo studente per poter esprimere le proprie ragioni, sentito il docente interessato, sentito il coordinatore di classe e il personale A.T.A. provvederà a irrogare eventuali sanzioni. (A titolo esemplificativo: assegnazione di un compito, permanenza nell’istituto oltre l’orario con un insegnante incaricato, esclusione dalla partecipazione a gite scolastiche o visite d’istruzione o attività programmate per la classe, decadenza dalla carica di rappresentante di classe, attribuzione di ammenda o di un compito al fine di riparare eventuali danni a cose).”
N.B. Raccomando la tempestiva trasmissione del Registro di Classe al Dirigente Scolastico o, caso di sua assenza o impedimento, al Collaboratore-vicario
Invito i Docenti a non fare note o richiami genericamente alla classe,in quanto privi di ogni valore.
· nella pagina di destra, in basso, lo spazio è RISERVATO alla DIRIGENZA.
· le ultime pagine sono dedicate al Piano di emergenza, che il Coordinatore dovrà subito compilare, e alle schede per Evacuazione d’Istituto.         
Il Dirigente Scolastico
Antonella Maccagni
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